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Anexo III à Portaria SEFAZ nº 236, de 31 de Março de 2017
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INÍCIO - após 
discussões 

necessárias. 

Diretor demandante 
preenche o formulário de 

solicitação de minuta. 

Diretor de Tributação 
recepciona a Solcitação de 

Minuta. 

Dúvidas? 

Reúne-se com o diretor 
demandante e demais 
diretores das unidades 

envolvidas. 

Encaminha a Solicitação 
de Minuta ao Gerente 

de Normas. 

Gerente de Normas 
recepciona a Solicitação 

de Minuta. 

Define o 
elaborador. 

Elaborador produz o ato 
normativo. 

O Gerente de Normas 
faz a revisão do ato 

normativo produzido. 

Aprovado? 

O elaborador do ato faz 
os ajustes até que se 

alcance a versão 
desejada. 

O Diretor de Tributação 
apresenta ao diretor 

demandante para 
análise e homologação . 

Foi 
homologado? 

Diretor de Tributação 
adota providências  para 

ajustes. 

Diretor de Tributação 
encaminha o ato ao Sup. de 

Admin. Tributária para 
aprovação. 

Aprovado? 
É o caso de 

despachar com o 
Secretário? 

Diretoria de Tributação 
tomas as devidas 

providências e faz o 
controle das normas. 

Superintendente 
despacha com o 

Secretário da Fazenda. 

Depois do ato assinado 
pelo Secretário, 

encaminha-se à Casa 
Civil para publicação. 

Remeter, à Diretoria de 
Tributação, cópia do ato 

assinado e do 
encaminhamento à Casa 

Civil . 

FIM 

Poderá procurar o diretor 
demandante para colher 

informações que auxiliem na 
produção do ato normativo. 


